
【Macで共有メールボックスを使う】

１．Macのメールアプリの環境設定より、「+」をクリックします

３．必要情報を入力
名前：任意
メールアドレス：共有メールボックスのメールアドレス
パスワード：ご自身の香大ID(職員番号)のパスワード

を入力して〔サインイン〕をクリックします

２．「その他のメールアカウント」を選択し、〔続ける〕をクリックします



４．ユーザ名 ：職員番号@kagawa-u.ac.jp/共有メールボックスの@より左側の部分
アカウントの種類 ：IMAP
受信用メールサーバ：outlook.office365.com
送信用メールサーバ：smtp.office365.com

を入力して〔サインイン〕をクリックします

〔完了〕をクリックします

５．「サーバ設定」タブを開きます



「パスワード」に変更して〔保存〕

ユーザ名：職員番号@kagawa-u.ac.jp
※共有メールボックス名は不要です

６．送信用メールサーバの「接続設定を自動で管理」の✓を外します

送信用メールサーバのユーザ名を入力し、認証を変更します


